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PRISIJUNGIMAS 

 

Modulio atsisiuntimas diegimui: https://apps.shopify.com/ 

 

Norint prisijungti reikia užpildyti: 

- Web service URL (nuoroda),  

- Web service key (raktas),  

- Web service password (slaptažodis)  

Ir spausti Login (Prisijungti). 

 

 

  

https://apps.shopify.com/


 

NUSTATYMAI 

 

Norint pradėti naudotis moduliu, reikia užpildyti duomenis Settings 

(Nustatymų) skiltyje. 

 

 

Siuntėjo informacija: 

- Sender title (siuntėjo pavadinimas);  

- Sender‘s mobile number (siuntėjo telefono numeris); 

- Sender email adress (siuntėjo el. paštas). 

 
 
 



 

Siuntėjo adresas:  
 

- Country (šalis), 
- City (miestas),  
- Adress (adresas), 
- Post code (pašto kodas). 

 

SIUNTŲ SIUNTIMO IR PRISTATYMO NUSTATYMAI 

Siuntų siuntimo būdas  
 
Galite pasirinkti kaip siųsti užsakymus: 

- Kurjeriu  kurjeris atvyks paimti siuntą, siuntėjo nurodytu adresu, kuris 

buvo nurodytas Jūsų. 

- Paštomatu  Siuntą patys pristatysite į paštomatą išsiuntimui. 

- Per rūšiavimo centrą  Siuntą patys pristatysite į rūšiavimo centrą. 



 

Siuntimo paslaugos įkainiai 
 

Kainynas pasirinkus kurjerio paslaugą: 

- Kurjerio pavadinimas  OMNIVA kurjeris, rodoma Check out 

(Atsiskaitymo) lange. 

- Siuntimo kaina  siuntos siuntimo paslaugos įkainis pirkėjui. 

- Minimali nemokama siuntimo kaina  minimali kaina, nuo kurios 

užsakymo pristatymas bus nemokamas pirkėjui. 

- Priklausomai nuo šalies, galite išjungti/įjungti kainodarą. Active 

(Aktyvus) slankikliu. 

 

 



 

Kainynas pasirinkus paštomato paslaugą: 

- Paštomato pavadinimas  OMNIVA paštomatas, rodoma Check out 

(Atsiskaitymo) lange. 

- Siuntimo kaina  siuntos siuntimo paslaugos įkainis pirkėjui. 

- Minimali nemokama siuntimo kaina  minimali kaina, nuo kurios 

užsakymo pristatymas bus nemokamas pirkėjui. 

Priklausomai nuo šalies, galite išjungti/įjungti kainodarą Active (Aktyvus) 

slankikliu.  

  



 

Įprasti (standartiniai) pakuotės dydžiai 
 
Nustatyti įprastą pakuotės dydį (length - ilgį, width - plotį, height - aukštį ir 
weight - svorį) 
 

 
 
Paėmimo adresai 

Galimybė turėti kelis PickUp (Paėmimo) adresus: 

 
 

  



 

Papildomi nustatymai 

 
 
Lipdukai:  
 
Jei žymimasis langelis pasirinktas  Užsakymas vykdomas, kai 
sugeneruojamas manifestas (automatiškai užsakymas vykdomas, kai 
sugeneruojamas manifestas). 
 
Kai užsakymas pažymimas kaip Fulfilled (Įvykdytas) yra išsiunčiamas 
pranešimas (el. Paštu pirkėjui), kad prekės paruoštos siuntimui su sekimo 
nuoroda. 



 

- Pasirinkite, kurį puslapį atidaryti spustelėjus stebėjimo nuorodą (pirmas 
laukelis)  pasirinkite puslapio, kuriame bus sekama siunta, kalbą: 

 
 

- Manifestas (antras laukelis)  Pasirinkite manifesto kalbą: 
 

 

 
 

  



 

UŽSAKYMAI 

Ruošiami užsakymai išsiuntimui 
 
Galite peržiūrėti visus užsakymus, einant į Orders (Užsakymų) puslapį ir 
spaudžiant ant Orders (Užsakymai) mygtuko, dešiniajame viršutiniame 
kampe. 

 
1. Pasirinkite visus užsakymus lape; 

2. Order no. – order number (užsakymo numeris); 

3. Date – order creation date (užsakymo sukūrimo data); 

4. Weight -  parcel‘s weight (siuntos svoris); 

5. Additional services - additional services (papildomos paslaugos), ( COD 

– cashless on delivery (atsiskaityti pristatymo metu), Fragile (atsargiai)); 

6. Delivery adress - parcel‘s delivery adress (siuntos pristatymo adresas); 

7. Status -  Order status (užsakymo būsena): 

o New – New order (naujas užsakymas); 

o Generated – Generated labels (sukurtas manifestas/lipdukas); 

o Waiting for PickUp – Courier is called (kurjeris iškvietas) (manifest 

is done – manifestas atliktas); 



 

o Picked-up – Courier has Picked-Up the shipment (kurjeris paėmė 

siuntą); 

o Delivered – Order is delivered (užsakymas pristatytas); 

o Cancel – Order is canceled (užsakymas atšaukas). 

 
  



 

Filtravimas 
 

1. Order number (užaskymo numeris); 
2. Tracking number (siuntos sekimo numeris); 
3. Order date (užsakymo data); 

 

Galite filtruoti užsakymus pagal jų būseną: 

1. Visi užsakymai spauskite All (Visi) mygtuką; 

2. Užsakymai su būsena New (Nauji), spauskite mygtuką New;  

3. Užsakymai su sukurtu manifestu/lipduku (Generated), spasukite 

mygtuką Generated; 

4. Užsakymai laukiantys kurjerio atvykimo (Waiting for pick-up), spauskite 

mygtuką Waiting for pick-up; 

5.  Kurjerio paimti užsakymai (Picked-up), spauskite mygtuką Picked-up; 

6. Pristatyti užsakymai (Delivered), spauskite mygtuką Delivered; 

7. Atšaukti užsakymai (Canceled), spauskite mygtuką Canceled. 

 



 

Norint išvalyti pasirinktus filtrus, spauskite mygtuką dešinėje: 

 

 

 

UŽSAKYMŲ TVARKYMAS 

 

Esant naujų užsakymu skiltyje (New), galite sukurti  manifestus/lipdukus. 

Pažymėkite užsakymus žymimuose langeliuose ir tada spauskite Generate 

Label (Sukurti lipduką) mygtuką: 

 

Sukūrus manifestą/lipduką, užsakymo būsena pasikeičia iš New (Naujas) į 

Generated (Sukurtas).  

 

  



 

Norint atšaukti užsakymus, pasirinkite užsakymus žymimuose langeliuose ir 

spauskite Cancel label (Atšaukti lipduką) mygtuką. 

 
Spausdinkite lipduką pasirinkę užsakymus žymimuose langeliuose spaudžiant 
Print (Spausdinti) mygtuką: 
 

 
Norint išsikviesti kurjerį, reikia pasirinkti užsakymus žymimuose langeliuose ir 
spausti Call Courier (Kviesti kurjerį) mygtuką: 



 

Turite galimybę pasirinkti siuntų paėmimo data ir laiką, norint patvirtinti 
iškvietimą, spauskite Confirm (Patvirtinti) mygtuką: 
 

 
 
Galimybė pasirinkti siuntėjo paėmimo (Pick-up) adresą: 
 

 
  



 

Iškvietus kurjerį, užsakymo būsena pasikeičia į Laukiama kurjerio paėmimo 

(Waiting for pick-up): 

 

 
 

Kurjeriui paėmus siuntą, užsakymo būsena pasikeičia į Siunta paimta  
(Picked-up): 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Kai siunta yra pristatyta, užsakymo būsena pasikeičia į Pristatyta (Delivered): 

 
Sklityje Canceled (Atšaukta) matysite visus atšauktus užsakymus, kurie buvo 

atšaukti paspaudus Cancel Label (Atšaukti lipduką) mygtuką. Šioje skiltyje 

galite atkurti užsakymus (pvz.: jei užsakymas, prieš jį atšaukiant, turėjo būseną 

New (Naujas), po atkūrimo žingsnio jis taip pat tūrės būseną New ir atsidurs 

naujų užsakymų skiltyje). Galite atkurti užsakymus pasirinkę žymimuosius 

laukelius ir paspaudę mygtuką Restore (Atkurti): 

 

 

  



 

UŽSAKYMŲ REDAGAVIMAS 

 
Galite koreguoti užsakymus kurių būsena – New (Naujas): 
 

 
Jei užsakymo pristatymas yra kurjeriu, paspaudus Pieštuko mygtuką 
pamatysite redagavimo formą su laukeliais: 
 

1. Delivery type – pristatymo tipas; 
2. Order weight- užsakymo (siuntos) svoris; 
3. Quantity – kiekis; 
4. Pick-up adress – paėmimo adresas; 
5. E-mail – pirkėjo el. pašto adresas; 
6. Phone number – pirkėjo telefono numeris; 
7. COD (cashless on delivery) – apmokėti pristatymo metu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Atlikus redagavimo veiksmus reikia spausti mygtuką Save (Išsaugoti, 8), kad 

užsakymo duomenys būtų išsaugoti. Norint grįžti į užsakymų puslapį, 

spustelėkite [<] (Atgal, 9) mygtuką. 

 
Jei užsakymo pristatymo būdas yra paštomatu, paspaudus Pieštuko mygtuką 
pamatysite pamatysite redagavimo formą su laukeliais: 
 

1. Delivery type – pristatymo tipas; 
2. Order weight- užsakymo (siuntos) svoris; 
3. Delivery adress – pristatymo adresas; 
4. Parcel machine adress –paštomato adresas; 
5. E-mail – pirkėjo el. paštas adresas; 
6. Phone number – pirkėjo telefono numeris; 
7. COD (cashless on delivery) – apmokėti pristatymo metu. 



 

Atlikus redagavimo veiksmus reikia spausti mygtuką Save (Išsaugoti, 8), kad 

užsakymo duomenys būtų išsaugoti. Norint grįžti į užsakymų puslapį, 

spustelėkite [<] (Atgal, 9) mygtuką. 

 
 

  



 

UŽSAKYMŲ PERŽIŪRA 

 
Galite peržiūrėti užsakymą, kai būsena yra: 

Generated (Sukurtas); 

Waiting for pick-up (Laukiama kurjerio paėmimo); 

Picked-up (Užsakymas paimtas); 

Delivered (Siunta pristatyta); 

Canceled (Atšaukta); 

Ir spauskite Padidinamojo stiklo ženklo mygtuką dešinėje:  

 
  



 

MANIFESTAI 

Kai kurjeris yra iškviečiamas, manifestas automatiškai  
sukuriamas tuo pačiu metu:  
 

 
 

 
Galite filtruoti manifestus pagal: 
 

1. By tracking number – pagal siuntos sekimo numerį; 
2. By Date – pagal datą. 

 

 
 

  



 

Galite atsisiųsti po vieną manifestą, spaudžiant mygtuką dešinėje: 
 

 
 

Galite atsisiųsti ir kelis manifestus pažymėję juos žymimuose laukeliuose (1) ir 
spaudžiant mygtuką Download (Atsisiųsti, 3): 

 

 
 

 
Aptarnavimas el. paštu:  
LT – integracijos@omniva.lt 
LV – sales@omniva.lv 
EE – ariklient@omniva.ee 

mailto:integracijos@omniva.lt
mailto:sales@omniva.lv
mailto:ariklient@omniva.ee
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